
Berufsfelderkundung im Notariat
Angebotstag:
25.06.2024

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Interessierte Schülerinnen und Schüler haben die 
Möglichkeit bei einem Berufsfelderkundungstag in 
unserem Notariat einen typischen Arbeitstag 
eines/einer Notarfachangestellten 
kennenzulernen. Sie begleiten einen unserer 
Mitarbeitenden und können dabei auch folgende 
Tätigkeiten unter Anleitung selbst ausprobieren: 
 
- Urkunden kopieren und von diesen 
Ausfertigungen und beglaubigte Abschriften 
erstellen 
- Briefe erstellen zum Versand der Ausfertigungen 
und beglaubigten Abschriften 
- Grundbücher einsehen, abrufen und versenden 
- Botengänge begleiten (Amtsgericht) 
- Ausgangspost sortieren, verpacken und 
frankieren 
 
Spezielle Kleidungsvorschriften gibt es bei uns 
nicht, wir empfehlen allerdings ein angemessenes 
Erscheinungsbild. 
Von 13:00 bis 14:00 Uhr haben wir Mittagspause, 
die unsere Mitarbeitenden im Sozialraum oder 
außer Haus verbringen können. 
 
 
 

Veranstaltungsort:
Gereonstraße 1-3
50670 Köln

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:

Notare Dr. Wochner und Dr. 
Fleischhauer
Gereonstraße 1-3
50670 Köln
DE 

Unternehmensdarstellung:
Wir sind ein mittelgroßes zentral in der 
Kölner Innenstadt gelegenes Notariat, 
das interessierten Schülerinnen und 
Schülern bei einem 
Berufsfelderkundungstag oder einem 
Praktikum Einblicke in den Beruf 
der/des Notarfachangestellten anbietet.
Notarfachangestellte helfen 
Notarinnen/Notaren bei der 
umfassenden Betreuung ihrer 
Mandantinnen/Mandanten in allen 
Bereichen der vorsorgenden 
Rechtspflege, insbesondere: 
 
 
 Immobilienrecht 
 Unternehmensrecht 
 Erbe & Schenkung 
 Ehe & Familie 
 Vorsorgeangelegenheiten 
 
 
 Als Notare sind wir Träger eines 
öffentlichen Amts. Wir sind neutral und 
unparteilich. Sorgfältig formulierte 
Verträge vermeiden Streit unter den 
Beteiligten. Deshalb beraten wir 
umfassend und gründlich, kompetent 



1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen

und verständlich. Von unseren 
Auszubildenden und Mitarbeitenden 
erwarten wir daher vor allem gute 
Deutschkenntnisse, ein 
Grundverständnis für rechtliche und 
wirtschaftliche Zusammenhänge, 
Freundlichkeit, Schnelligkeit und 
Serviceorientierung. 

Unternehmensgröße:
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